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1.Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii de sistem.

ELEMENTE
PRIVIND NUMELE SI
RESPONSABILII/ FUNCTIA DATA SEMNATURA
PRENUMELE
OPERATIUNEA
0 1 2 3 4 5
Ardelean Otilia
Cadariu Mihaela
Gana Lavinia
i1 | sLaBoRAT Cojocariu Amalia 01.04
: Barna Beata Membru CA o
2016
Herlo Ana
Ozarchievici Mihaela
Popa Nicoleta
1.2. | ADOPTAT - C.A. al CJRAE Arad 05.04. .
2016
05.04.
1.3 | APROBAT Toderici Ovidiu Director 2016

2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau dupi caz, Componenta Modalitatea | Data de la care se aplici
revizia in cadrul revizuita reviziei prevederile editiei sau
editiei reviziei editiei
1 2 3 4
2:1 Editia 1 X X 05. 04. 2016




3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii de sistem

Scopul | Depart./ Numele si Data
Comp./ | Functia Semnitura
difuzarii | Comisie prenumele primirii
3.1 Aplicare 02.01 Director Toderici Ovidiu Florin
32 Aplicare 01.01 Secretar sef Hardaut Nicoleta
Aplicare 02.01 Personal didactic =
Informare | Autorititi/institutii de verificare si control
. Secretariat . .
Evidenta . Secretar sef Hardiut Nicoleta
-arhiva
Arhivare Secr.etfi M8t | Secretar sef Hardaut Nicoleta
-arhiva

4. Lista termenilor folositi si a prescurtirilor corespunzitoare:

L

CA — Consiliul de administratie

DISPOZITII GENERALE

CJRAE- Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald Arad

Art.1 Procedura urmareste organizarea probelor privind conditiile specifice de ocupare a posturilor
vacante din cadrul CIRAE Arad, in etapa de pretransfer consimtit.
Art.2 Aplicarea prevederilor prezentei proceduri este hotirata de catre directorul institutiei in
scopul evitdrii anumitor riscuri, erori pentru organizarea probelor privind conditiile specifice de
ocupare a posturilor vacante din cadrul CJRAE Arad, in etapele de mobilitate a personalului
didactic din invatamantul preuniversitar.

11. ETAPE DE ACTIUNE SI RESPONSABILITATI

Art.3. (1) Derulare activitatilor conform calendarului anexi la OMECS 5559/27.10.2015
privind mobilitatea personalului didactic de predare din inviitimantul preuniversitar pentru
anul scolar 2016-2017;

vacante, in etapa de pretransfer consimtit, pentru anul scolar 2016-2017.
- Propunerea consta n inspectie speciala la clasd in specialitatea postului si interviu in

CA-ul CJRAE Arad;
- Intocmirea fisei de inspectie la clasi si a grilei de interviu, (Anexa 1 si Anexa 2)

» Propunerea in cadrul CA-ului CJRAE Arad a conditiilor specifice pentru ocuparea posturilor
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Avizarea conditiilor specifice pentru ocuparea posturilor vacante, in etapa de pretransfer

consimtit, pentru anul scolar 2016-2017, in CA-ul CJRAE Arad.

Transmiterea conditiilor specifice pentru ocuparea posturilor vacante, in etapa de pretransfer

consimtit, pentru anul scolar 2016-2017, comisiei judetene de mobilitate a personalului

didactic din invatamantul preuniversitar din judetul Arad.

Aprobarea in comisia judeteand de mobilitate a personalului didactic din invatamantul

preuniversitar din judetul Arad, a conditiilor specifice pentru ocuparea posturilor vacante, in

etapa de pretransfer consimtit, pentru anul scolar 2016-2017.

Afisarea la sediul CJRAE Arad si pe site-ul CJRAE Arad a conditiilor specifice pentru

ocuparea posturilor vacante, in etapa de pretransfer consimtit, pentru anul scolar 2016-2017.

Preluarea dosarelor candidatilor pentru etapa de pretransfer consimtit intre unititile de

invatdmant, pentru posturile vacante din cadrul CJRAE Arad, de catre compartimentul

Secretariat, inregistrarea acestora si transmiterea citre comisia de mobilitate a CJRAE

Arad.

Verificarea dosarelor candidatilor si indeplinirea conditiilor specifice pentru etapa de

pretransfer consimtit intre unitdtile de invdtamant, pentru posturile vacante din cadrul

CJRAE Arad, inaintarea cétre consiliul de administratie al CJRAE Arad, prin raport scris,

propuneri pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante existente la nivelul unitatii

de invatimant. in situatia punctajelor egale, departajarea se realizeaza in baza criteriilor
socio-umanitare dovedite prin documente justificative.

Stabilirea si validarea in cadrul CA-ului CJRAE Arad a comisilor pentru efectuarea

inspectiilor la clasa si a comisiei de notare pentru proba de interviu, dupd cum urmeaza:

- Pentru inspectiile speciale la clasd pentru posturile de profesor logoped, se vor stabili in
cadrul CA-ului unitatii 2 cadre didactice titulare, membre in CA-ul CJRAE Arad, cu
functia didacticd de profesor logoped/profesor psihopedagog care vor realiza evaluarea
candidatilor pentru etapa de pretransfer consimtit intre unitétile de invatamant, pentru
posturile vacante din cadrul CJRAE Arad, conform fisei de evaluare ( Anexa 1).

- Pentru inspectiile speciale la clasd pentru posturile de profesor in centre si cabinete de
asistentd psihopedagogicd, se vor stabili in cadrul CA-ului unititii 2 cadre didactice
titulare, membre in CA-ul CJRAE Arad, cu functia didactica de profesor in centre si
cabinete de asistentd psihopedagogicad care vor realiza evaluarea candidatilor pentru
etapa de pretransfer consimtit intre unitatile de invatdmant, pentru posturile vacante din
cadrul CJRAE Arad, conform fisei de evaluare ( Anexa 1).

- Pentru proba de inteviu in CA-ul unitatii vor fi numite 2 cadre didactice titulare, membre
ale CA-ului CJRAE Arad, altele decét cele de la proba de inspectie speciali la clasa,
cadre care, aldturi de presedintele CA-ului CJRAE Arad, vor evalua candidatii pentru
etapa de pretransfer consimtit intre unitatile de invatamant, pentru posturile vacante din
cadrul CJRAE Arad, conform grilei de interviu ( Anexa 2).

Repartizarea candidatilor pentru etapa de pretransfer consimtit intre unitatile de invatamant,

pentru efectuarea probelor privind conditiile specifice;

Afisarea la sediul CIRAE Arad si pe site-ul CJRAE Arad a repartizirii candidatilor pentru

efectuarea probelor privind conditiile specifice, a temelor, claselor, unitatea de invatamant.

Participarea candidatilor si a comisiilor la probele specifice concursului — privind conditiile

specifice;

Afisarea rezultatelor candidatilor pentru etapa de pretransfer consimtit intre unitatile de

invatamant, in cazul inspectiilor la clasa, la sférsitul fiecarei ore si semnarea de citre

candidat- de luare la cunostiintd a notei obtinute, iar pentru proba de interviu afisarea la
sediul CJRAE Arad la sfarsitul fiecdrei zile de concurs a rezultatului obtinut de condidatul
intevievat in ziua respectiva.

La finalizarea tuturor activititilor de evaluare a tuturor candidatilor pentru etapa de

pretransfer consimtit intre unitétile de invatdmant, se vor afisa la sediul CJRAE Arad si pe

site-ul unitdtii rezultatele finale privind parcurgerea etapei —conditiilor specifice;

Rezultatele obtinute de candidati atat la proba- inspectie speciald la clasa, cét si la proba de

interviu nu pot fi contestate.



» Control si sanctiuni;
- controlul respectdrii normelor legislative, a precizarilor metodologice, a
regulamentelor si procedurilor poate fi efectuat de catre directorul CJRAE Arad-
presedintele CA-ului CJRAE Arad iar alte persoane doar in baza unei decizii scrise
emise de cel care dispune controlul si cu respectarea legislatiei in vigoare.
- sanctiunile se aplicd doar de/in concordanta cu legislatia in vigoare, mentionata la
art. 4 din prezenta procedura.

I11. DISPOZITII FINALE

Art.4. Legislatia aplicabila:

- Codul Muncii actualizat 2016 (Legea nr. 53/2003) actualizat prin Legea 12/2015 (publicata in
Monitorul Oficial nr. 52 din 22 ianuarie 2015) si Legea 97/2015 (publicata in Monitorul Oficial nr.
316 din 8 mai 2015)

- Legea 1/2011 — Legea Educatiei Nationale

-OMECS 5559 /27.10.2015 privind mobilitatea personalului didactic de predare din invitamantul
preuniversitar pentru anul scolar 2016-2017;

-OMECTS 5555/2011 pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si functionarea
centrelor judetene/al municipiului Bucuresti de resurse si asistenta educational;

-ROFUIP aprobat prin OMEN nr. 5115/ 15.12.2014, publicat in M. Of. nr. 23 si 23 bis/ 13.01.2015
- Contractul Colectiv de Munca Unic la Nivel de Sector de Activitate Invatamant Preuniversitar
-Regulamentul de organizare si functionare a unitétilor de invatdmant preuniversitar

- ROI CJRAE Arad

Art.5. Prezenta procedura intrd in vigoare din momentul emiterii ei.

Art.6. (1) Prezenta procedurd se comunica persoanelor nominalizate;

(2) Prezenta procedura se afiseaza pe site-ul CJRAE Arad si la sediul CJRAE Arad.

Director CJRAE Arad,

prof. dr. Podgrici Ovidiu Florin



